
1. accommodation Unterkunft

2. address somebody jemanden anreden

3. agenda Tagesprogramm

4. appointment Termin

5. attend teilnehmen an

6. auditorium Hörsaal

7. Can I get you a coffee? Darf ich Ihnen einen Kaffee

bringen?

8. catch up sich wieder treffen

9. check in einchecken

10. check-in Anmeldung

11. Come this way. Kommen Sie hier entlang.

12. conference Konferenz

13. delegate Teilnehmer(in)

14. Did you have any trouble

finding us?

Hatten Sie Schwierigkeiten, uns

zu finden?

15. Don't worry about ... Machen Sie sich keine Sorgen

über ...

16. drop somebody off jemanden absetzen [mit dem

Auto]

17. eat out essen gehen

18. excursion Ausflug

19. exhibition centre Messezentrum

20. exhibitor Aussteller

21. facilities (technische) Anlagen, Hilfsmittel

22. first of all zunächst

23. freshen up sich frisch machen

24. Have a seat. Nehmen Sie Platz.

25. How was your journey? Wie war Ihre Reise?

26. I'll run through today's

programme.

Ich werde durch das heutige

Programm führen.

27. in advance im Voraus

28. It's nice to meet you in

person.

Es ist nett, Sie persönlich

kennenzulernen.

29. journey Reise

30. Let me take your coat. Lassen Sie mich Ihren Mantel

nehmen.

31. look around sich umsehen

32. Make sure you ... Achten Sie darauf, dass Sie ...

33. meet up with somebody sich mit jemandem treffen

34. on behalf of im Namen von

35. pick somebody up jemanden abholen

36. presentation Präsentation

37. programme Programm

38. public transport öffentlicher Nahverkehr

39. reception Rezeption

40. registration Anmeldung

41. run through durchgehen

42. show somebody

around

jemandem etwas zeigen, jemanden

herumführen

43. sightseeing Besichtigungen

44. sign in sich eintragen

45. speciality Spezialität

46. stand Stand

47. trade fair Fachmesse

48. travel reisen

49. vending machine Automat

50. venue Veranstaltungsort

51. Welcome to our

company.

Willkommen in unserer Firma.
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